Оформление карты-заместителя дела

	Наименование организации 



	КАРТА-ЗАМЕСТИТЕЛЬ


	
	
	
	

	Дело 
	

	
	номер дела и заголовок

	Опись 
	

	
	номер и название

	Фонд 
	

	
	номер и название

	Во временное пользование до
	

	
	дата возврата

	Наименование должности сотрудника, выдавшего дело
	
	

	
	личная подпись
	расшифровка подписи

	Наименование должности сотрудника, получившего дело 
	
	

	
	личная подпись
	расшифровка подписи

	Отметка о возврате дела 
	
	

	
	подписи
	дата

	
	
	
	

	
	
	
	


