ВНУТРЕННЯЯ ОПИСЬ
документов дела № _____

	№

п/п
	Индекс документа
	Дата документа 
	Заголовок 
	Номер листов дела 
	Примечание 

	1.
	02-05/24
	24.09.2009
	Заявление о приеме на работу
	1
	

	2.
	47
	15.10.2009
	Трудовой договор 
	5
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Итого _______________________________________________ документов

(цифрами и прописью)
Количество листов внутренней описи _________________________________

                                                                                       (цифрами и прописью)
Наименование должности лица,

составившего внутреннюю опись

документов дела                                _____________   _____________________

                                                                   (подпись)                          (расшифровка подписи)

«_____» _____________________ 20 ____ г.
