Образец внесения записи о службе в армии
	№ записи
	Дата
	Сведение о приеме на работу, переводе на другую работу, квалификации, увольнении (с указанием причин и ссылкой на статью, пункт закона)
	Наименование, дата и номер документа, на основании которого внесена запись

	
	число
	месяц
	год
	
	

	1
	2
	3
	4

	1
	01
	03
	2009
	Служба в Вооружённых силах 
	Военный билет

	
	
	
	
	Российской Федерации с 24.02.2006
	КН № 765347

	
	
	
	
	по  20.02.2008
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Образец внесения записи о приёме на работу
	№ записи
	Дата
	Сведение о приеме на работу, переводе на другую работу, квалификации, увольнении (с указанием причин и ссылкой на статью, пункт закона)
	Наименование, дата и номер документа, на основании которого внесена запись

	
	число
	месяц
	год
	
	

	1
	2
	3
	4

	1
	01
	03
	2009
	Служба в Вооружённых силах 
	Военный билет

	
	
	
	
	Российской Федерации с 24.02.2006
	КН № 765347

	
	
	
	
	по  20.02.2008
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Центр подготовки кадров 
	

	
	
	
	
	«Профессионал»
	

	2
	10
	03
	2009
	Принят на должность ведущего 
	Приказ № 75-к

	
	
	
	
	специалиста в отдел маркетинга
	от 10.03.2009

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Образец внесения записи о приёме на работу (СОВМЕСТИТЕЛЬСТВО)
	№ записи
	Дата
	Сведение о приеме на работу, переводе на другую работу, квалификации, увольнении (с указанием причин и ссылкой на статью, пункт закона)
	Наименование, дата и номер документа, на основании которого внесена запись

	
	число
	месяц
	год
	
	

	1
	2
	3
	4

	1
	01
	03
	2009
	Служба в Вооружённых силах 
	Военный билет

	
	
	
	
	Российской Федерации с 24.02.2006
	КН № 765347

	
	
	
	
	по  20.02.2008
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Центр подготовки кадров 
	

	
	
	
	
	«Профессионал»
	

	2
	10
	03
	2009
	Работает с 01.01.2009 в Министерстве 
	Приказ № 75-к

	
	
	
	
	сельского хозяйства в должности 
	от 10.03.2009

	
	
	
	
	юрисконсульта по совместительству
	

	
	
	
	
	
	


Образец внесения записи о переименовании организации

	№ записи
	Дата
	Сведение о приеме на работу, переводе на другую работу, квалификации, увольнении (с указанием причин и ссылкой на статью, пункт закона)
	Наименование, дата и номер документа, на основании которого внесена запись

	
	число
	месяц
	год
	
	

	1
	2
	3
	4

	1
	01
	03
	2009
	Служба в Вооружённых силах 
	Военный билет

	
	
	
	
	Российской Федерации с 24.02.2006
	КН № 765347

	
	
	
	
	по  20.02.2008
	

	
	
	
	
	Центр подготовки кадров
	

	
	
	
	
	«Профессионал»
	

	2
	10
	03
	2009
	Принят на должность ведущего 
	Приказ № 75-к

	
	
	
	
	специалиста в отдел маркетинга 
	от 10.03.2009

	
	
	
	
	 Центр подготовки кадров
	Приказ № 104-к

	
	
	
	
	 «Профессионал» переименовано
	от 11.06.2009

	
	
	
	
	«Центр подготовки кадров»
	

	
	
	
	
	и трудоустройства «Профессионал»
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Образец внесения записи о переводе в структурное подразделение на должность

	№ записи
	Дата
	Сведение о приеме на работу, переводе на другую работу, квалификации, увольнении (с указанием причин и ссылкой на статью, пункт закона)
	Наименование, дата и номер документа, на основании которого внесена запись

	
	число
	месяц
	год
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	Центр подготовки кадров 
	

	
	
	
	
	«Профессионал»
	

	2
	10
	03
	2009
	Принят на должность ведущего 
	Приказ № 75-к

	
	
	
	
	специалиста в отдел маркетинга 
	от 10.03.2009

	3
	25
	07
	2009
	Переведён на должность главного 
	Приказ № 86-к

	
	
	
	
	специалиста  в юридический отдел
	от 25.07.2009

	
	
	
	
	
	


Образец внесения записи о переименовании должности

	№ записи
	Дата
	Сведение о приеме на работу, переводе на другую работу, квалификации, увольнении (с указанием причин и ссылкой на статью, пункт закона)
	Наименование, дата и номер документа, на основании которого внесена запись

	
	число
	месяц
	год
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	Центр подготовки кадров 
	

	
	
	
	
	«Профессионал»
	

	3
	25
	12
	2009
	Должность «Юрисконсульт» 
	Приказ № 86-к

	
	
	
	
	переименована в должность «Главный 
	от 25.07.2009

	
	
	
	
	специалист юрисконсульт»
	


Образец внесения записи о повышении квалификации (более 72 часов)

	№ записи
	Дата
	Сведение о приеме на работу, переводе на другую работу, квалификации, увольнении (с указанием причин и ссылкой на статью, пункт закона)
	Наименование, дата и номер документа, на основании которого внесена запись

	
	число
	месяц
	год
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	Центр подготовки кадров 
	

	
	
	
	
	«Профессионал»
	

	3
	25
	12
	2009
	С 24.10.2006 по 01.10.2008 прошла 
	Диплом ПП-1

	
	
	
	
	повышение квалификации  в НОУ 
	№ 363841

	
	
	
	
	ВПО Институт «Московская высшая 
	от 01.10.2008

	
	
	
	
	школа экономических наук»
	

	
	
	
	
	Присвоена квалификация 
	

	
	
	
	
	«Менеджер в сфере образования»
	


Образец внесения записи о переподготовке (более 500 часов)
	№ записи
	Дата
	Сведение о приеме на работу, переводе на другую работу, квалификации, увольнении (с указанием причин и ссылкой на статью, пункт закона)
	Наименование, дата и номер документа, на основании которого внесена запись

	
	число
	месяц
	год
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	Центр подготовки кадров 
	

	
	
	
	
	«Профессионал»
	

	3
	25
	12
	2009
	С 24.10.2006 по 01.10.2008 прошла 
	Диплом ПП-1

	
	
	
	
	Профессиональную переподготовку в 
	№ 363841

	
	
	
	
	НОУ ВПО Институт «Московская
	от 01.10.2008

	
	
	
	
	высшая школа и экономических наук»
	

	
	
	
	
	Присвоена квалификация 
	

	
	
	
	
	«Менеджер в сфере образования»
	


Образец внесения записи об увольнении
… по собственному желанию

	№ записи
	Дата
	Сведение о приеме на работу, переводе на другую работу, квалификации, увольнении (с указанием причин и ссылкой на статью, пункт закона)
	Наименование, дата и номер документа, на основании которого внесена запись

	
	число
	месяц
	год
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	Центр подготовки кадров 
	

	
	
	
	
	«Профессионал»
	

	3
	25
	12
	2009
	Уволен по собственному желанию, 
	Приказ № 86-к

	
	
	
	
	статья 77 пункт  3 Трудового кодекса 
	от 25.07.2009

	
	
	
	
	Российской Федерации
	

	
	
	
	
	
	


… в порядке перевода

	№ записи
	Дата
	Сведение о приеме на работу, переводе на другую работу, квалификации, увольнении (с указанием причин и ссылкой на статью, пункт закона)
	Наименование, дата и номер документа, на основании которого внесена запись

	
	число
	месяц
	год
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	Центр подготовки кадров 
	

	
	
	
	
	«Профессионал»
	

	3
	25
	12
	2009
	Уволена в порядке перевода в 
	Приказ № 86-к

	
	
	
	
	Государственное учреждение «Центр 
	от 25.07.2009

	
	
	
	
	племенных ресурсов»  по просьбе 
	

	
	
	
	
	работника, статья 77 пункт 5
	

	
	
	
	
	Трудового кодекса 
	

	
	
	
	
	Российской Федерации
	


… по срочному договору

	№ записи
	Дата
	Сведение о приеме на работу, переводе на другую работу, квалификации, увольнении (с указанием причин и ссылкой на статью, пункт закона)
	Наименование, дата и номер документа, на основании которого внесена запись

	
	число
	месяц
	год
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	Центр подготовки кадров 
	

	
	
	
	
	«Профессионал»
	

	3
	25
	12
	2009
	Уволена в связи с истечением срока 
	Приказ № 86-к

	
	
	
	
	действия  трудового  договора
	от 25.07.2009

	
	
	
	
	статья 77 пункт 2 Трудового кодекса
	

	
	
	
	
	Российской Федерации
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


… по результатам испытания

	№ записи
	Дата
	Сведение о приеме на работу, переводе на другую работу, квалификации, увольнении (с указанием причин и ссылкой на статью, пункт закона)
	Наименование, дата и номер документа, на основании которого внесена запись

	
	число
	месяц
	год
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	Центр подготовки кадров 
	

	
	
	
	
	«Профессионал»
	

	3
	25
	12
	2009
	Уволена в связи с 
	Приказ № 86-к

	
	
	
	
	неудовлетворительными
	

	
	
	
	
	результатами испытания
	от 25.07.2009

	
	
	
	
	статья 71 Трудового кодекса
	

	
	
	
	
	Российской Федерации
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


… за прогул
	№ записи
	Дата
	Сведение о приеме на работу, переводе на другую работу, квалификации, увольнении (с указанием причин и ссылкой на статью, пункт закона)
	Наименование, дата и номер документа, на основании которого внесена запись

	
	число
	месяц
	год
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	Центр подготовки кадров 
	

	
	
	
	
	«Профессионал»
	

	3
	25
	12
	2009
	Уволен за прогул,  статья 81 пункт 6 «а»
	Приказ № 86-к

	
	
	
	
	Трудового кодекса Российской Федерации
	от 25.07.2009

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Исправления в трудовой книжке

	№ записи
	Дата
	Сведение о приеме на работу, переводе на другую работу, квалификации, увольнении (с указанием причин и ссылкой на статью, пункт закона)
	Наименование, дата и номер документа, на основании которого внесена запись

	
	число
	месяц
	год
	
	

	1
	2
	3
	4

	2
	01
	03
	2009
	Служба в Вооружённых силах 
	Военный билет

	
	
	
	
	Российской Федерации с 24.02.2006
	КН № 765347

	
	
	
	
	по  20.02.2008
	

	
	
	
	
	Центр подготовки кадров 
	

	
	
	
	
	«Профессионал»
	

	3
	25
	12
	2009
	Уволен за прогул,  статья 81 пункт 6 «а»
	Приказ №21

	
	
	
	
	Трудового кодекса Российской Федерации
	от 25.07.2009

	4
	25
	12
	2009
	Запись за  номером 3 недействительна
	

	5
	25
	12
	2009
	Уволен за прогул,  статья 82 пункт 6 «а»
	Приказ №21

	
	
	
	
	Трудового кодекса Российской Федерации
	от 25.07.2009

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


